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新規指定に関する内容をご確認いただき、更新書類の作成、申請手続きをお願い

いたします。

書類の提出後、新規指定が決定しましたら指定証交付式を行います。

その際に、新規指定工事業者登録手数料　10,000円、排水設備要覧購入代金1,540円

のお支払いをお客様センターでお願い致します。

（交付式の日付は別途お客様サービス課担当よりご連絡させていただきます。）

《新規手続きに関する問い合わせ先》

〒621-0805

京都府亀岡市安町釜ケ前２０番地

亀岡市上下水道お客様センター 

Tel: 0771-25-6702

新規指定手続きについて
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《申請手続きのながれ》

新規指定に関する内容をご確認いただき、更新書類の作成、

申請手続きをお願いいたします。

書類の提出後、新規指定が決定しましたら指定証交付式

を行います。

《指定証交付式》

〈交付式の際にお持ちいただくもの〉

指定手数料10000円、事業者証受領書、排水設備要覧購入代金1,540円

（事業者証受領書は事前に送付します。）
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申請書類の作成

申請書類の提出

書類に関する審査　

指定証の交付

準備でき次第お客様サービス課担当より日程調整のご連絡させていただきます。



（法人の場合）

提出書類一覧

№ 提出書類

① 申請書 1 部

② 営業所の写真 1 部

③ 定款の写し 1 部

④ 登記事項証明書（正本）　（申請日より３ヶ月以内のもの） 1 部

⑤ 住民票（申請日より３ヶ月以内のもの） 1 部

⑥ 履歴書 1 部

⑦ 誓約書 必要 数

⑧ 専属責任技術者名簿 1 部

⑨ 責任技術者証のコピー 必要 数

⑩ 責任技術者の雇用関係書類または専属雇用証明及び誓約書 必要 数

⑪ 機械器具調書 1 部

⑫ 器具名称とその写真 1 部

1：提出の際にチェックシートで最終確認してください。

チェックシートも申請書類と一緒に提出してください。

2：指定工事業者新規手数料は１０，０００円、排水設備要覧代購入代金は1,540円です。

（申請後、指定証交付式の際にお客様センターでお支払いをお願いいたします。）

提出部数
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提出書類について　　（法人の場合）

① 《申請書》

　同封しています、『下水道排水設備指定工事業者指定申請書』　（第１号様式）

を使用してください。会社の郵便番号・ふりがなの記載も含め、もれなく記載いただき

ますようお願いします。

　また裏面は平面図（事務所内見取り図）と会社の付近見取図を記載願います。

別紙に作成し、添付いただいてもかまいません。

② 《写真》

　貴社の外部１枚・内部１枚で計２枚を撮影願います。デジタルカメラで撮影して普通紙

にプリントしてご提出いただいても結構です。

③ 《定款の写し》

　下記の要領を参考に作成願います。

　　１：　定款の写し（コピー）をホッチキス等で留めていただき、各ページの間に割印

　　　　（代表者印）をお願いします。

　　　　　　※袋とじをされる場合は表紙、裏表紙の２箇所に押印ください。

　　２：　表紙または裏表紙に会社・代表者名を記載のうえ代表者印を押印して

　　　　ください。

　　３：　裏表紙に『原本と相違ありません』とご記入ください。

（当会社の現行定款のとおり相違ありません。など表現は異なってもかまいません。）

④ 《登記事項証明書（正本）》

　申請日より３ヶ月以内のものを提出してください。

⑤ 《住民票》

　代表者の方の住民票(申請日より３ヶ月以内のもの）を提出してください。

⑥ 《履歴書》

　代表者の方の履歴書を作成してください。記載内容はつぎのとおりです。

　（住所・氏名・生年月日・排水設備に係わる経歴・資格、免許等）

　様式については、上記の内容をパソコン等で作成しA４サイズの用紙にプリントして

作成いただいてもかまいません。また写真は不要です。

5



⑦ 《誓約書》

　代表者及び役員（全員）の誓約書（別紙２号様式）を自筆署名で作成してください。

代表者及び役員（全員）とは貴社の『登記事項証明書』のなかで『役員に関する事項』

に記載されている方々（取締役・代表取締役・監査役など）が対象です。

　同封しています誓約書を必要分コピーしてご記入ください。

⑧ 《専属責任技術者名簿》

　貴社で日本下水道協会京都府支部へ責任技術者として登録される方をご記入くだ

さい。

⑨ 《責任技術者証のコピー》

　名簿に記載された方の責任技術者証のコピーです。

数人おられるときは１枚の用紙にまとめていただいてもかまいません。

《ご注意》　
　　技術者証の有効期限が切れている場合、登録できませんのでご注意下さい。　　

　　また、住所等変更がある場合は、変更のお手続をお願いします。

⑩ 《責任技術者の雇用関係書類》

　貴社と登録される責任技術者との雇用関係を示すものです。下記のア～エのうち

のいずれかで証明いただきますようお願いします。

　　ア：雇用保険被保険者資格取得確認通知書及び保険料領収書の写し

　　イ：従業員全員の資金台帳、又は源泉徴収簿及び所得税納付額領収書の写し

　　ウ：管理者がアからウまでの書類の提出が困難であると認めるときは、

　　　　雇用主の専属雇用証明書及び誓約書

　　　　　　※ウの専属雇用証明書及び誓約書は用紙を同封しています。

⑪ 《機械器具調書》（第４号様式）

　貴社が所有されている機材の調書です。各欄ご記入ください。

⑫ 《器具名称とその写真》

機材の写真です。名称もご添付ください。

※　⑪、⑫については整合がとれるように留意し、ご作成ください。
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別記第１号様式 （第３条関係）

（例）

　　　亀　　岡　　市　　長

申請書 名　　　　称 株式会社　亀岡市設備

住　　　　所 京都府亀岡市北古世町１丁目２番５号

代表者氏名 代表取締役　亀岡太郎

電 話 番 号 ０７７１－２５－６７０６

ふ　り　が　な かぶしきかいしゃ　かめおかしせつび

名　　　　　　称 株式会社　　　亀岡市設備 （営業所名を記入）

ふ　り　が　な 　〒 ６２１－０８０５　きょうとふかめおかしやすまちののがみ８ばんち　かめおかたろう

代表者住所・氏名 京都府亀岡市安町野々神８番地　　亀岡太郎 （代表者の自宅・氏名）

電話 　０７７１ （ ２２ ） ３１３１　

ふ　り　が　な 　〒 ６２１－０８０５ きょうとふかめおかしやすまちかまがまえ２０ばんち

営 業 所 所 在 地 京都府亀岡市安町釜ケ前２０番地 （営業所の住所）

電話 　０７７１ （ ２５ ） ６７０６　 FAX 　０７７１ （ ２２ ） ６３３６　　

指　定　番　号 第　　  ○○○ 号　　（更新の場合のみ記入）

　　備　　　考
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　　　　年　　　　　月　　　　　日

下 水 道 排 水 設 備 指 定 工 事 業 者 指 定 申 請 書

（ 新規 ・ 更新 ）

　　　　 亀岡市指定工事業者の指定を受けたいので、亀岡市下水道排水設備指定工事

　　　　　　業者規程第３条第１項の規定により、関係書類を添えて申請します。



　平　　　面　　　図
面積 83.2㎡

営業所内の詳細図 方位を記載してください。 N

物入 トイレ

受
6.5m キッチン SK 付

カ
ウ

コピー ン
タ 玄関
ー

棚

12.8m

　付　近　見　取　図
JR嵯峨野線 亀岡駅下車　南西へ徒歩15分

方位を記載してください。

　（注） １　営業所の写真は、外部及び内部の状態がわかるもの数枚を添付すること。

２　平面図は、間口及び奥行きの寸法、机の配置状況等を記入すること。

３　付近見取図は、最寄の駅等から主な目標を入れてわかりやすく記載すること。

営業所の平面図及び付近見取図

応接室

（例）
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机

机

（株）亀岡市設備



営業所の外観

※ 社名が分かる看板等を入れて
写真     撮影してください。

営業所の内部

写真

（例）

営　業　所　の　写　真
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《表紙》

定款を複写（コピー）願います。

株式会社　亀岡市設備　定款

《各ページ》

定 款 第２章　株式

第１章 総則 （発行する株式の・・・）

（商号） ・・・・・・ ・・・・・・
・・・・・・

（目的） ・・・・・・ （株式の記名・・・）
・・・・・・

・・・・・・
（所在地） ・・・・・・ ・・・・・・

・・・・・・
各ページの間に代表者印で割印をお願いします。

《裏表紙》

『原本と相違ありません』 記載してください。

株式会社　亀岡市設備
代表取締役　亀岡太郎 ㊞

10

印

定款の写しについて　１

※　ホッチキス留めの場合



※　袋とじをされる場合

《表紙》

とじしろと表紙・裏表紙をつなぐように
株式会社　亀岡市設備　定款 割印をお願いします。

とじしろ

《裏表紙》

『原本と相違ありません』 記載してください。

株式会社　亀岡市設備
代表取締役　亀岡太郎 ㊞

印

印
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定款の写しについて　２



京都府亀岡市安町釜ケ前20番地

株式会社　亀岡市設備

会社法人等番号　００００－００－００００００

商　号 株式会社　亀岡市設備

本　店 京都府亀岡市安町釜ケ前20番地

・
・
・
・
・
・

役員に関する事項 取締役 亀岡次郎

取締役 亀岡三郎

代表取締役 亀岡太郎

監査役 神前太郎

　　　　　　※登記事項証明書（正本）は法務局に登記されている上記などの書類です。

　　※別紙『誓約書』を作成されるにあたり、対象となる方々は上記の『役員に関する事項』

　　に記載されている役員すべてです。

（例）
履歴事項全部証明書
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令和　　年　　月　　日　現在

ふりがな かめおか　たろう

氏名 亀岡　太郎

生年月日 昭和23年6月1日

ふりがな きょうとふかめおかしやすまちののがみ８ばんち

〒６２１－０８０５

現住所 京都府亀岡市安町野々神８番地

連絡先 ０７７１－２２－３１３１

年 月 　排水設備に係わる経歴

昭和４３年 ４月 管工事に従事する。

昭和５３年 ４月 株式会社　亀岡市設備を創立する。

平成１２年 ４月 京都市で下水道排水設備指定工事業者指定を取得。

平成２３年 ６月 現在に至る。

年 月 　資格・免許

平成８年 ２月 ２級管工事施工管理技士

平成１０年 ２月 １級管工事施工管理技士取得

平成１６年 ２月 下水道排水設備工事責任技術者取得

（例）
履　歴　書
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第２号様式（第３条関係） 

　　私は、下水道排水設備指定工事業者の指定申請をするに当たり、亀岡市下

　水道排水設備指定工事業者規程第４条第１項第４号アからオまでのいずれに

　も該当しない者であることを誓約します。

名　称　株式会社　亀岡市設備　　

住　所　京都府亀岡市安町釜ケ前20番地

氏  名  代表取締役　亀岡太郎

（注）自筆署名でお願いします。

　※登記事項証明書（履歴事項全部証明書等）の『役員に関する事項』に
　記載されている役員（代表取締役、取締役、監査役等）すべての方々の
　誓約書を各１枚ずつ作成してください。まとめて記載しないでください。

　亀　　岡　　市　　長　　　様

　　（例）

年　　　月　　　日　　　　　　　　　　

誓　　約　　書
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第３号様式　（第３条関係） （例）

　　　　年　　　　月　　　　日

指 定 番 号 第 ○○○ 号　（更新の場合のみ記入）

名 称 株式会社　亀岡市設備

代 表 者 氏 名 代表取締役　亀岡太郎

ふ　　り　　が　　な

責任技術者氏名

上下太郎 京都府亀岡市北つつじヶ丘梅台3丁目2番1号 TH００－００００

備　　　　　考

15

専属責任技術者名簿　（　新規　・　更新　）

住　　　　　　　　　　　　　　　　所 登 録 番 号 摘　　　　要



（例）

上下
じ ょ う げ

　太郎
た ろ う

技師

京都府亀岡市北つつじヶ丘梅台3丁目2番1号

　　　　　　年　　　　月　　　　日

　亀　　岡　　市　　長

（ 雇　用　主 ）

住 所 京都府亀岡市安町釜ケ前20番地

名 称 株式会社　亀岡市設備

代表者名 代表取締役　亀岡太郎

電話番号 ０７７１－２５－６７０６

（ 雇　用　主 ）

住 所 京都府亀岡市安町釜ケ前20番地

名 称 株式会社　亀岡市設備

代表者名 代表取締役　亀岡太郎

電話番号 ０７７１－２５－６７０６

な お 、 調 査 の 結 果 、 虚 偽 の 事 実 が 判 明 し た 場 合 、 指 定 を 取 り 消 さ

れ て も 異 存 あ り ま せ ん 。
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私 は 、 下 水 道 排 水 設 備 指 定 工 事 業 者 の 指 定 申 請 す る に 当 た り 、 上

記 内 容 に つ い て 、 虚 偽 の 事 実 が な い こ と を 誓 約 し ま す 。

専 属 雇 用 証 明 及 び 誓 約 書

氏 名

役 職 又 は 職 種

住 所

上 記 の 者 は 、 当 社 の 専 属 的 な 雇 用 関 係 で あ る こ と を 証 明 し ま す 。



第４号様式 ( 第３条関係 ） （例）

　　　　　年　　　月　　　日現在

業者名株式会社　亀岡市設備　　　

種　　　　別 名　　　　称 形式　・　性能 数　　量 備　　　　　考

塩ビ用カッター 新ダイワ１００ｐ 1機

金きりノコ 2丁

ヤスリ １丁

パイプレンチ 1丁

スコップ 金象印 2丁

つるはし 金象印 １丁

コンクリートカッター TCC-1 1機

水平器 SOKKIA製　B２０ １機

勾配定規 １個

管の切断用の
機械器具

管の加工用の
機械器具

接合用の
機械器具

掘削用の
機械器具

勾配計測用の
機械器具

17

各欄にかならず記載してください。

機　　械　　器　　具　　調　　書



管の切断用の機械器具

・塩ビ用カッター
・金きりノコ

写真

管の加工用の機械器具

・ヤスリ

写真

・
・
・
・
・
・

（例）

機　　械　　器　　具　　写　　真
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業者名

　※提出書類　№1～№12　の　最終チェックをお願いします。このチェックシートは、

他の提出書類と一緒にお客様センターに提出して下さい。

№ チェック

1 　　申請書　（第１号様式） 　郵便番号・ふりがな、位置図、会社の見取り図

2 　　営業所の写真　　　 　営業所の外観１枚・内部1枚

　　定款の写し　　　　 　各ページの間に割印　と　表紙または裏表紙に『原本と

　相違ありません』を記載、代表者氏名　と　代表印の押印　

4 　　登記事項証明書（正本） 　申請日より３ヶ月以内のもの

5 　　代表者の住民票 　申請日より３ヶ月以内のもの

　　代表者の履歴書 　代表者の住所・氏名・生年月日・

（用紙は自社作成でもよい） 　排水設備に係わる経歴・免許等

　　誓約書　　（第２号様式） 　代表者及び役員の自筆署名　（手書き）

　対象者：№４登記事項証明書『役員に関する事項』の全員

8 　　責任技術者の名簿　（第３号様式）　 　専属される方の名簿

9 　　責任技術者証の写し 　責任技術者証

↓

ア

イ

ウ

11 　　機械器具調書　（別記第４号様式）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　各項目で１つ以上記載のこと。　　　

12 　　器具名称とその写真 　機械器具調書の器具名・数量と一致した写真を添付すること

確認者： 受付者：

7

3

6

提出書類 注意事項

排水設備指定工事業者受付チェックシート　　（法人新規）

10

　専属する責任技術者の雇用関係を証する次のアからウまでのいずれかの書類

雇用保険被保険者資格取得確認通知書及び保険料領収書の写し

従業員全員の賃金台帳、又は源泉徴収簿及び所得税納付額領収書の写し

雇用主の専属雇用証明書及び誓約書

受付日　　／　　 確認日　　／　　

不足書類
等の記載
とその対

応


