提　出　書　類　様　式　記　入　例

令和元年５月

記入例

着　　　　工　　　　届

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年　○月○○日


　　亀　岡　市　長

　　　　桂　川　孝　裕　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者　　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　代表取締役　　○○　○○　　印

下記のとおり着工しますので、お届けします。


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

	　工　事　番　号　


	　　　□　□　第　○　○　号　



	　工　  事　  名　


	　　　○　×　△　□　◇　工事



	　工　事　場　所　


	 　　亀　岡　市　○　○　町　△　△



	　契 約 年 月 日　


	 　　　令和 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日



	　工　　　　　期　


	 　　　令和　○　○年　○　○　月　○　○　日から


 　　　令和　○　○年　○　○　月　○　○　日まで




	　着 工 年 月 日　


	 　　　令和　○　○年　○　○　月　○　○　日





記入例

現場代理人及び主任技術者等（変更）通知書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

令和○○年　○月○○日
　　

亀　岡　市　長

　　桂　川　孝　裕　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　代表取締役　　○○　○○　印


令和○○年○○月○○日付けをもって請負契約を締結した次の工事について、工事請負契約書

第１０条の規定により現場代理人及び主任技術者等を下記のとおり定めた（変更した）ので通知

します。

	工　事　番　号
	　　　□　□　第　○　○　号　

	工　　事　　名
	　　　○　×　△　□　◇　工事

	工　事　場　所
	 　　亀　岡　市　○　○　町　△　△　　　　　地内


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

	
	新
	旧

	
	氏　　名
	生年月日
	監理技術者
資 格 者 番 号
	資 格 区 分
資 格 番 号
	氏   名


	現 場 代 理 人
	　○○　○○
	Ｓ◇◇.◇.◇◇
	　
	
	

	監 理 技 術 者
	　□□　□□
	Ｓ○○.○.○○
	　☆☆☆☆☆
	
	

	主 任 技 術 者
（専任・非専任）
	　△△　△△
	Ｓ△△.△.△△
	
	○○○○

☆☆☆☆☆
	

	主任技術者
	
	
	
	
	





記入例
承　　　諾　　　願

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

　亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注 者　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　代表取締役　　○○　○○　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　現場代理人　　　　　◇　◇　◇　◇　印
下記材料を使用したいので、承諾願います。

記

	工　事　番　号
	□　□　第　○　○　号　

	工　　事　　名
	　　○　×　△　□　◇　工事

	工　事　場　所
	 　亀　岡　市　○　○　町　△　△　　　地内

	工　　　　　期


	 　　令和　○○年　○○月　○○日から

 　　令和　○○年　○○月　○○日まで

	名称及び規格


	　 





	　

 　監督員意見

 　　○　承　諾

 　　○　不承諾（理由）

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　○○年　○○月　○○日

 　　　　　　亀岡市　○○○○部　○○○○課　○○○係　担当監督員　○○　○○　印

　



記入例
工　　事　　完　　成　　届

	工　事　番　号


	　　　□　□　第　○　○　号　



	工　　事　　名


	　　　○　×　△　□　◇　工 事



	工　事　場　所


	 　　亀　岡　市　○　○　町　△　△　地 内



	契 約 年 月 日


	 　　令和 ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日



	請 負 代 金 額


	￥　○○,○○○,○○○　－


	工　　　　　期


	
令和　○○年　○○月　○○日から

令和　○○年　○○月　○○日まで



	工　　　　　事


	
令和　○○年　○○月　○○日から

令和　△△年　△△月　△△日まで



	完 成 年 月 日


	 　　　令和　△△年　△△月　△△日


	 　　上記のとおり工事が完成しましたので、お届けします。

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 令和　△△年　△△月　△△日

 　亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者   　○　×　建設　株式会社

氏　名　代表取締役　○○　○○ 印




記入例
工　事　目　的　物　引　渡　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

　　亀　岡　市　長

　　　　桂　川　孝　裕　様


住　所　○○市○○町○○×－×

　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者   　○　×　建設　株式会社

氏　名　代表取締役　○○　○○ 印

令和○○年○○月○○日付けをもって請負契約した下記工事が完成したので、

　　　工事請負契約書第３１条の規定により引き渡します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　１．工　事　番　号       □　□　第　○　○　号　
　　２．工　　事　　名       ○　×　△　□　◇　工事
　　３．工　事　場　所       亀　岡　市　○　○　町　△　△　地 内
記入例
施　工　計　画　書　承　諾　願

　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

　亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名　　　代表取締役　　○○　○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　 現場代理人     　◇　◇　◇　◇　印
下記の工事について、別紙施工計画書を作成しましたので承諾願います。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　　　工　事　番　号　　　□　□　第　○　○　号　                 
工　　事　　名　　　○　×　△　□　◇　工 事　　　　　　　　　

工　事　場　所　　　亀　岡　市　○　○　町　△　△　　　地 内
	　

 　監督員意見

 　　○　承　諾

 　　○　不承諾（理由）

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日

 　　亀岡市　　　　部　　　　課　　　　係　担当監督員　　　　　　　　印

　




※　添付書類　　契約書写し

記入例
残　土　処　理　計　画　書


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

　亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様
住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名　　　代表取締役　　○○　○○

現場代理人     　◇　◇　◇　◇　印

	工事番号
	 □□第○○号　
	 工　事　名
	○ × △ □ ◇ 工　事

	 工　　期
	（自）令和○○年○○月○○日～（至）令和○○年○○月○○日

	 　残　土　処　理　計　画

	処　理　方　法　
	 　□　指　定　地　処　分　　□　自　由　処　分

	処　　理　　量　
	 　　　　　　○　○　○　　　　　　　　ｍ3

	 処　理　場　所　
	　　　亀 岡 市 ○ ○ ○ 町 ○ ○ ○ 地　内

	 処理場所の状況　
	　　　○　○　○　地

	 処 理 の 条 件　
	　　　×　×　×

	 　備　考




　（注）本書には、次の図書を添付するものとする。

　　　　　１．　処理場所の位置図及び平面図（略図）並びに運搬ル－ト
　　　　　２．　処理場所の証明書（添付）及び所有者の承諾書
　　　　　３．　処理場所の変更が生じた場合、変更届を提出すること。（上記図書添付）
記入例
残　土　処　理　報　告　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　  氏　名　　　代表取締役　　○○　○○

現場代理人     　◇　◇　◇　◇　 印

	工事番号
	 □□第○○号　
	 工　事　名
	○ × △ □ ◇ 工　事

	 工　　期
	（自）令和○○年○○月○○日～（至）令和○○年○○月○○日

	　残土処理報告（実態）

	 処理方法
	 □　指　定　地　処　分　　　　　㎥
	 □　自　由　処　分　　　　　㎥

	 １．指定地処分の場合

 　　指定処分地に処分したことが判明する資料、写真等を添付して下さい。
なお、投棄料が計上されている場合は、領収書等の写しを添付して下さい。

	 残土等の種類と

処分先
	 発生物の種類
	 量（ｍ3 ）
	 処分地の所有者等
	処分運搬距離

	
	　　○　○　○
	　△△△.△
	　　○○　○○
	　　□□㎞

	
	処　分　地　費　用
	備　　　　　　　考

	
	　　　　○○○○　円
	

	処分地費用の内訳
	金額（円又は円／ｍ3 ）
	内　　容
	備　　　考

	補　償　費　等
	　
	
	各処分地費用に係る費用の支出を証明できる資料、写真、投棄料等の領収書写し 等があれば、添付して下さい。

	整　地　費　等
	
	
	

	付帯施設費等
	
	
	

	投　　棄　　料
	
	
	

	そ　　の　　他
	
	
	

	 　　　計
	
	
	


　（注）　本書には、次の図書を添付するものとする。

　　　　　１．処理後の処分地所有者の承諾書
　　　　　２．処理数量が確認できる展開図・運搬管理表等図書の添付
記入例

廃　棄　物　処　理　計　画　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日

　亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様
住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名　　　代表取締役　○○　○○

現場代理人     　◇　◇　◇　◇　印

	 工事番号
	 □□第○○号　
	 工　事　名
	○ × △ □ ◇ 工　事

	 工　　期
	（自）令和○○年○○月○○日～（至）令和○○年○○月○○日

	 廃棄物の

 処理フロ－


	
現 場 内 処 理

                      　　　　○○ｍ3
 　発　生　量
 　　　○○ｍ3


　　　　　　　  自　己　処　理

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○ｍ3

	
	
	場外持ち出し　　　　　　　　　 　

　　　　　　　　　　　　　　　委　託　処　理

	
	
	　　　○○ｍ3
	　　　　○○ｍ3

	
	
	

	
	

	 廃棄物の種

 類と処分先
	   種  類


	 　量

(m3ort)
	運搬業者名
	 処理場所


	  処　分

  業者名
	  処分方法



	
	　○　○　○

△　△　△

	○○

　○○
	　　○○○○
	　☆☆☆
	　□□□□
	　◇◇◇◇

	 添付書類
	①　産業廃棄物処理業者、産業廃棄物運搬業者の許可証の写し添付のこと。

②　報告書には、適正に処理されたことを証する書面等を添付すること。
③　その他


　　　　　　　　　　　　　　　　　　

記入例
廃　棄　物　処　理　報　告　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日
亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様
住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名　　　代表取締役　○○　○○

現場代理人     　◇　◇　◇　◇　印

　

下記のとおり、「建設工事に係る資材の再生資源化等に関する法律」第18条第1項の規定による特定建設資材廃棄物再生資源化等の完了、並びにその他廃棄物を処理したことを報告します。

記

１．工事番号・工事名称　  □□第○○号      ○ × △ □ ◇ 工　事              

２．工事の場所            亀 岡 市 ○ ○ ○ 町 ○ ○ ○ 　　　地　内               

３．工　　期　　　　　　　　令和○○年○○月○○日　～　令和○○年○○月○○日　　
４．再資源等が完了した年月日　　  　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日
５．再資源化した施設の名称及び所在地等

	特定建設資材等廃棄物の種類
	数量  (m3又はｔ)
	施 設 の 名称
	所　在　地

	　○○○○
	○○
	　○○○○○
	　　○○○○○○○○

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


６．特定建設資材廃棄物の再資源化等に要した費用 　  　　　　　　　　　　　　　円
　　　上記特定建設資材廃棄物以外に処理した費用　　　　　　 　　　　　　　　　　円
添 付 書 類

□ 再生資源利用【促進】実施書（必要事項を記載したもの）

□ 委託契約書の写し

□ その他

　　　 ①適正に処理されたことを証する書面（マニフェスト並びに受入証明等）の添付（提示）
　　　 ②その他

記入例
工　 事　 打　 合 　簿



	 発　議　者
	□発注者　　□受注者
	 発議年月日
	 　令和○○年○○月○○日

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□報告　□届出　□その他

	 工事番号

 及び工事名
	　　□　□　第　○　○　号
　　　　　　　　　○　×　△　□　◇　工 事

	受注者名
	　　　○　×　建設　株式会社
	工期
	令和○○年○○月○○日
～　令和○○年○○月○○日

	 　（内容）









	 処
 理
 ・

 回
 答

	 発

 注

 者


	 　上記について　□指示・□承諾・□協議・□通知・□受理します

 　　　　　　　　□その他（　　　　　　）

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日



	
	 受

 注

 者


	 　上記について　□了解・□協議・□提出・□報告・□受理します

 　　　　　　　　□その他（　　　　　　）

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日



	確

認

欄
	課　　長

	係　長 

	担　　当

	現場代理人

	主任(監理)

技術者
	

	
	
	
	
	
	
	


記入例
建退共運営実績報告書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日
亀　岡　市　長

　　　桂　川　孝　裕　様
住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　受 注 者　　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 氏　名　　　代表取締役　○○　○○

現場代理人     　◇　◇　◇　◇　印

	工事番号及び工事名
	□□第○○号

　　　　　　○ × △ □ ◇ 工　事

	 eq \o\ad(工期,　　　　　　　　　　)
	令和○○年○○月○○日～ 令和○○年○○月○○日



	建退共対象外者延人数
	人

	 eq \o\ad(建退共対象者延人数,　　　　　　　　　　)
	人

	総　　　　数
	人

	 eq \o\ad(証紙購入枚数,　　　　　　　　　　)
	枚

	 eq \o\ad(証紙貼付枚数,　　　　　　　　　　)
	枚





記入例
共 済 証 紙 配 布（添 付）集 計 表
 工  事  名 ： □□第○○号　　○ × △ □ ◇ 工　事
元請業者名 ：　○　×　建設　株式会社
	共済証紙購入日

購入枚数
	貼付元請負業者名
	1日券証紙

配布枚数
	10日券証紙

配布枚数
	合　計

	購入日

○○年○月○日

 1日券

      　△△枚

 10日券

        □□枚

10日券

        ××枚
	　㈲　○○建設
	△△
	　□□
	　××

	
	配布先下請業者名
	1日券証紙

配布枚数
	10日券証紙

配布枚数
	合　計

	
	　㈲　○○建設
	△△
	　□□
	　××

	
	　㈲　○○建設
	△△
	　□□
	　××

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合　　計
	△△
	　□□
	　××

	
	対 象 外 集 計 表

	
	
	業者名
	対象外人数
	対象外となった理由

	
	元請負業者
	㈱○○建設
	△△
	○○○○

	
	下請負業者
	㈱○○建設
	□□
	○○○○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合　　計
	
	
	



記入例
請負代金内訳書及び工程表の提出について

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　○○年　○○月　○○日

　　亀　　岡　　市　　長

　　　　　桂　　川　　孝　　裕　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　　○○市○○町○○×－×
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受　注　者　　　　　　　　○　×　建設　株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　代表取締役　　○○　○○　　　　　印

上記のことについて、別紙のとおり提出します。

　　　　工 事 番 号 及 び 工 事 名　　　　□　□　第　○　○　号　　○　×　△　□　◇　工　事
　　　　　工　  　事　  　場　  　所　　　　亀　岡　市　○　○　町　△　△　　　　　　　　地　内
　　　　　工　 事   請   負   代  金　　 　￥　　○○,○○○,○○○　－
　　　　　契　  約  　年  　月  　日　　　 令和　○○年　○○月　○○日

　　　　　工　　　  　　　　　　  期　　　 令和　○○年　○○月　○○日　か　ら

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   令和　○○年　○○月　○○日　ま　で
日付は、契約日もしくは契約日の翌日。





必ず、社印（□印）と代表者印（○印）を。





着工「しますので」と「したので」があるが、様式の統一のため「しますので」とする。


しかし、受注者から「したので」で提出されても受けつけるものとする。





契約工期を記入。





契約日の翌日。


（工期の着工日）





選定の場合は「（変更）」を変更の場合は、「（　）」を取消線＝で削除すること。





日付は、契約日。





必ず、社印（□印）と代表者印（○印）を。





日付は、契約日。





選定の場合は「（変更した）」を変更の場合は、「定めた（　）」を取消線＝で削除すること。








変更の場合変更届として新旧対象を行う.





土木工事4,000万円以上、建築工事6,000万円以上　下請に請負わす場合は監理技術者を置かなければならない。（専任）


また、監理技術者証の写しを添部すること。





現場代理人・主任技術者等はその請負業者の恒常的な雇用者でなければならない。


また、現場代理人は特例を除き他の工事と重複してはならない。





土木工事3,500万円以上、建築工事7,000万円以上の場合は専任の技術者を置かなければならない。


専任・非専任の欄で該当しないものは取消線＝で削除すること。





使用する10日前までに提出。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





使用する材料を記入。


（材料の名称・規格・製造者）


多くの材料がある場合は、別紙により記入。





２部提出の内１部を決裁用とする。





確





認





印�
亀岡市○○○課�
�
�
課　長�
係長�
担当�
�
�
�
�
�
�
�
令和○○年○月○○日�
�
日付は、決裁日とする。





承諾した時は、決裁後に２部提出の内１部を承諾欄にゝを行い、受注者に返す。








承諾した時は、決裁後に２部提出の内１部を担当監督員名で、受注者に返す。





請負代金額を記入。変更がある場合は変更後の請負代金額を記入。





契約工期始期日


契約工期終期日


を記入。





契約工期始期日を記入。

















工事が完成した日を記入。





ただし、届出をする日が閉庁日の場合は明けの開庁日を記入。





必ず、社印（□印）と代表者印（○印）を。





工事検査が完了したにを記入。





必ず、社印（□印）と代表者印（○印）を。





契約日を記入。





契約後３０日以内に提出。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





２部提出の内１部を決裁用とする。





確





認





印�
亀岡市○○○課�
�
�
課　長�
係長�
担当�
�
�
�
�
�
�
�
令和○○年○月○○日�
�
日付は、決裁日とする。





承諾した時は、決裁後に２部提出の内１部を担当監督員名で、受注者に返す。





承諾した時は、決裁後に２部提出の内１部を承諾欄にゝを行い、受注者に返す。








契約後３０日以内に提出。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





処理方法について、該当するところにゝを記入する。





処理量を記入する。





処理場所を記入する。





処理場所の状況を記入する。





処理するために条件等あれば記入すること。





処理完了後速やかに。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





処理方法について、該当するところにゝを記入する。





発生物の種類、量、所有者、運搬距離等を記入、また、処分費用も記入のこと．





処分地所有者の承諾書並びに処理量が明確となる展開図・写真等図書を必ず添付すること。





契約後３０日以内に提出。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





処理方法・量について、該当するところにゝ並びに数量を記入する。





廃棄物の種類、量、自己・委託の区分、処理場所、処分業者、処理方法等を記入のこと。





処理完了後速やかに。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





特定３品目以外の廃棄物も記入のこと。





特定３品目(ｺﾝｸﾘｰﾄ、ｱｽﾌｧﾙﾄ、木材)を再資源化した費用を記入すること。





処理に要した費用を記入すること。





書面としては、マニフェスト並びに、処理施設業者の納品書写し又は受入証明書の添付（提示）。





発議日は協議を行った日を記入すること。





発議者の欄にゝを行う。





協議内容を記入。





該当する項目にゝを行う。





該当する項目にゝを行う。





社印（□印）と代表者印（○印）は不要とし、現場代理人の印とする。





建退共対象外の延べ人数を記入すること。





建退共対象者の延べ人数を記入すること。





証紙の購入総枚数を記入すること。


（領収書枚数と同数）





証紙の貼付総枚数を記入すること。





元請負業者者名を記入すること.





購入した日、並びに購入した枚数を記入すること.





配布先の下請業者名を記入すること.





対象外となる下請業者名を全て記入すること.





対象外となる理由を記入すること.





契約後5日以内。





必ず、社印（□印）と代表者印（○印）を。








